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I. Bevezetés

A Székesfehérvéri Intézményi K6zpont (tovabbiakban: SZIK) az informaciés énrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrél szoloé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
IL-TV. fejezete alapjén a kozérdekii adatok, tovibba a kotelezben kozzéteendd adatok
(tovabbiakban: kdézérdekii adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét a
kdvetkezSk szerint hatédrozza meg.

Jogszabalyi héttér
¢ az informacids Onrendelkezési jogrél és az informéciészabadsigrél szold 2011. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
® az integriciéra vonatkoz$ részletes szabalyokrél sz6ld 305/2005(X11.25.) Korm.
Rendelet
o a kozzétételi listakon szereplG adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz016 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete

e az dllamhéztartasrol szo16 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint

o akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz616
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja

¢ akozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol
82616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

L1. A szabalyzat célja

Az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellatd
szerv) lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekil adatot és kozérdekbil
nyilvénos adatot - az e torvényben meghatirozott kivételekkel - erre irdnyulé igény alapjén
barki megismerhesse.

A szabilyzat célja, hogy rogzitse a kézérdekil adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes ligymenet és
felel6sségi rend kialakitdsa, valamint, hogy biztositsa az informacid-dramlés naprakészségét.

1.2. A szabalyzat hatdlya

Az Avr., valamint az irdnyit6 szerv déntése alapjan a SZIK-en tiilmenden a(z)
a) Alba Regia Szimfonikus Zenekar (a tovabbiakban: ARSO)
b) Siklosi Gyula Vérostorténeti Kutatékozpont (a tovabbiakban: Kutatékézpont)
c¢) Székesfehérvari Balett Szinhaz (a tovibbiakban: Balett Szinhdz)
d) Székesfehérvari K6zosségi és Kulturalis Kdzpont (a tovabbiakban: SZKKK)
¢) Szent Istvan Kirdly Miizeum (a tovabbiakban: Mtizeum)



f) Virosi Levéltdr és Kutatdintézet (a tovdbbiakban: Levéltar)
g) Vordsmarty Mihaly Konyvtar (a tovébbiakban: Kinyvtdr)
h) Vordsmarty Szinhaz (a tovabbiakban: Szinh4z)

(a tovabbiakban egyiitt: Intézmények),

mint SZIK-hez rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek, Avr.
szerinti feladatait a SZIK litja el.

A szabélyzat személyi hatilya a SZIK és az Intézmények valamennyi f6- és részfoglalkozast
kozalkalmazott dolgozdjdra, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalokra kiterjed.

A szabdlyzat tirgyi hatilya:

a) a SZIK tevékenységével kapcsolatos, a SZIK miikodése és feladatellatisa sordn
keletkezd kdzérdekil adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére,

b) az Intézmények tevékenységével kapcsolatos, a feladatellatisa sordn keletkezd
kbzérdekii adatokra és kozérdekb6] nyilvanos adatok teljes korére.

L.3. Adatvédelmi tisztviseld

Az Eurépai Uniés hatosagi irdnymutatisok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszimoltathatosdg sarokkdve, és az adatvédelmi tisztviseld kijelolése el8segitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatésag eszkdzeinek (példiul az
adatvédelmi hatasvizsgélatok megkonnyitése, auditok végzése vagy eldsegitése) végrehaijtisa
mellett az adatvédelmi tisztviseldé kozvetitd szerepet télt be az érdekelt felek (példaul a
feliigyeleti hatosdgok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kiviil helyezésér6l
$z010, az Eurépai Parlament és a Tanics 4ltal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018,
méjus 25. napjitd] alkalmazandé éltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos
adatkezelSk és adatfeldolgozok kételesek adatvédelmi tisztvisel6t kijeldlni, Ez a kotelezettség
kiterjed

a) minden kdzhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (fiiggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy

¢) amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoridit nagy szdmban kezelik.



A fenti vagylagos kategoridk kozill az a) pontnak a feltételei fenndlinak a SZIK, illetve az
Intézmények esetében, mivel kozfeladatot ellatd szervek, igy adatvédelmi tisztviseld
kinevezése kotelez$ a GDPR alapjan.

A jelen Szabilyzat értelmében a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésével, tovdbba a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalaval
kapcsolatos kérdésekben a SZIK és az Intézmények kotelesek kikémi az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai dllaspontjat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikddik a Szabalyzat feliilvizsgalatiban, jogszabalyvaltozas
esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat médositasat, kiegészitését.
SzakértSi tandcsot ad a kozérdekli adatok kezelésével, nyilvantartisdval, a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyul6 igények teljesitésével, tovibbd a kitelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel Osszefiiggd figyekben
kapcsolattarté pontként szolgal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag felé
(a tovabbiakban: NAIH).

II. Rendelkezd rész

IL1. Altalénos szabilyok

A kdzfeladatot ellto szervnek lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében 16v6 kozérdeki adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre irdnyulé igény alapjan béarki megismerhesse.

A SZIK és az Intézmények (tovdbbiakban egyiitt: adatfeleldsok) a fenti kotelezettségeiknek
vezetdjiik Gtjan tesznek eleget.

Az adatfelel6sdk vezetdi az adatkézlési kotelezettségilknek az adatvédelmi tisztviseld
kozrem(ikodésével tesznek eleget.

E szabélyzat alkalmazdsa sordn hasznélt fogalmak — figyelemmel a jogalkotdsrél sz616 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére — a mindenkor hatélyos Infotv., illetve az
egycb kapcsolédd jogszabélyok, killondsen az iizieti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV.
torvény (Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térvény
(Mindsitett adat tv.), tovabbad a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasir6l, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616, az Eurdpai Parlament és a Tanécs altal 2016.
dprilis 27. napjén elfogadott és 2018. majus 25. napjatél alkalmazand6 4ltalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) szdvegezése szerint vehetdek figyelembe.



IL2. A kozzététellel kapesolatos egyes feladat-és hatdskorok

Az adatfelelésok munkavallaléja fegyelmi, kartéritési, szabilysértési és biintetbjogi
felelosséggel tartozik az adatfelelésok nyilvantartasaihoz valé jogszeriitlen hozzaférésért.

adatfelelds vezetdje:

e intézkedik az elkészitett kbzérdekii adatok kdzzétételérsl

¢ intézkedik a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatirozott altaldnos kodzzétételi lista
szerinti kozérdekii adatok tartalmanak az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok
tekintetében meghatdrozott idészakonkénti frissitésérdl, illetve a kozzétételi listdkon
szerepld adatok  kozzétételéhez  szilkséges kozzétételi mintdkrél  sz616
18/2005.(X11.27.) IHM rendeletének vald megfeleldsségérol,

® a jelen szabélyzat 2. mellékletében meghatirozott 4ltalanos kdzzétételi lista szerinti
kézérdekii adatokat az Infotv. 1. sz. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatarozott hataridéig megérzi,

e koordinalja a kozzétételi lista tartalménak belsd egyeztetését,

» figyelemmel kiséri az altaldnos kozzétételi lista adatainak frissitését,

e a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansiga, tévessége vagy iddszeriitlenné valasa
esetén elrendeli az O kozzétételi dllomanyok kdzzétételét,

¢ engedélyezi az adatok feltoltését az adatfelelds sajat honlapjira, ezen adatok
frissitését, valamint torlését,

o intézkedik a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartds feliiletén a mindenkori
relevans torvényi rendelkezések szerint meghatirozott adatok kdzzétételérsl,
figyelemmel az Infotv. 37/C. §-ra és a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletre,

I1.3. Adatvédelmi szabdlyok

Az internetes honlapon kézzétett adatok, dokumentumok tartalma nyilvinos, barki szdméra
hozziférhetd.

A honlap miikddtetése sordn be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
kapcsolatos rendetkezéseit.

IL.4. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozvélemény pontos és gyors thjékoztatdsa érdekében a honlapja
nyitéoldalin elhelyezett megfelelé hivatkozdson keresztiil elektronikus aton barki szdméra
személyazonositds és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kdzzéteszi
jelen Szabalyzat 2. mellékletében foglait dltalinos kozzétételi lista szerinti adatokat. Az
adatfelelésnél értelmezhetetlen kozzétételi egységeknél megjeloli, hogy az adott kézérdekil
adat nem all rendelkezésre.



A jelen szabélyzat 2. mellékletében (4ltaldnos kozzétételi lista) meghatarozott adatokat
internetes honlapon, digitalis formdban, barki szAmdra, személyazonositis nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulis nélkiil
kimdsolhaté mo6don, a betekintés, a letltés, a nyomtatas, a kimésolés és a halozati adatatvitel
szempontjab6l is dijmentesen hozziférhetdvé kell tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok koziéséhez nem kothet6.

Az adatfelelés gondoskodik a 2. mellékletben szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérsl.

Amennyiben az adat el6z8 allapotdnak archivumban tartisa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az Gj allapot fellelhet6ségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerii. A frissitett adat 4j allapota
mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z8 Allapotinak archiv
alloménydban valé elérhetoségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a
honlapon.

ILS. Kézérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje, a
kozérdekd adatok megismerésére irdnyulé igények benyijtasanak médja

A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelemmel kapesolatos eljaras a kérelem
benyljtasaval indul. Az igények benyujthatok széban, irisban és elektronikus tGton az
adatfelelés honlapjan kozzétett elérhetbségeken. Az adatigényléssel kapcsolatos — az
adatfelelds honlapjén kézzéteend6 — tajékoztatd az 1. szami mellékleteben talalhato.

Nem mindsiilnek kozérdekil adatnak a személyes adatok, a johirnév korébe tartozd adatok, a
mindsitett adatok, a dontés elSkészitéssel kapcsolatos adatok a jogszabalyban meghatérozott
feltételekkel és ideig, valamint az iizleti titoknak mindsiil6 adatok.

Az igény irdsban és elekironikus formadban valé benyujtasa tdrténhet formai kotéttségek
nélkiil.

Az ligyintézés sordn az adatfelelds koteles a jelen Szabélyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabalyokat és hatiriddket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényesiilését.

A Kérelmezd az adatszolgéltatds teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kozérdekii adatok megismerhet8ségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban foglaltak
iranyadok.



IL6. A benyiijtott igények teljesitésének médja, hatiridoi

A szbbeli igény teljesitésére az adatfelelés vezetSje, vagy az adatvédelmi tisztviselé jogosult.
A széban megvalaszolt igényekrol feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a széban
eloterjesztett igény azonnal nem vélaszolhaté meg, az igényldt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor. frisbeli kérelmet a Kérelmez6 az adatfelelss
honlapjén kdzzétett levelezési cimen vagy elektronikusan e-mailben nyijthat be.

Az adatfeleldshdz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrél sz616 irdsbeli
feljegyzéseket tovéabbitani kell az adatfelelds vezetdjéhez.
A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennéllasa esetén mindsiil teljesithetdnek:

[y

. a kérelmez0 elérhetdsége tisztazott,

L

a kérelmez dltal megismerni kivant adatok koére pontosan meghatirozhaté,
egyértelmii,

3. akérelem tirgyat képezd adatok az adatfelel6sok kezelésében vannak,
4. az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek, és

5. az adatszolgaltatas koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott, kéltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb osszeget, vagy, ha
ezt az Osszeget meghaladja, a kérelmez§ vallalia a megéllapitott koltségek
megteritését, de legfeljebb a kormanyrendeletben meghatérozott legmagasabb Ssszeg
mértékéig,

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, illetve az igényelt adatok kére
nem hatarozhaté meg pontosan, fel kell kérni az igénylét igényének pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelmet az adatfelelés a kérelem beérkezését
kovetd 15 napon beliil birdlja el. Az adatigénylés hatarideje a jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozé adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a SZIK
vagy az Intézmények alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforrés arénytalan
mértekll igénybevételével jir, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithats. Erdl az
igényl6t az igény beérkezését kdveté 15 napon beliil t4jékoztatni kell,

Az adatigénylésnek kbzérthetd forméban, és - amennyiben az arénytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igényl6 4ltal kivént technikai eszkozzel, formaban illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo6 nyilvinos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kézérthett formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz €s az adatkdzlés mésolat kiaddsdval teljesithetd, a masolaton a meg nem ismerhetd

adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt mésolat).
7



Ha az igényelt adatot nem az adatfelel6sok kezelik, illetdleg tevékenységiiket nem érinti, errél
tdjckoztatni kell az adatigényldt és az adatkezel6 az adatigénylést visszakiildi az
adatigényl6nek.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényl az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazta meg.

Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mésolatkészitésért megallapitott
koliségtérités megfizetéséhez szilkséges. A maginszemély kérelmezd személyes adatait az
adatszolgaltatast kdvetd egy év elteltével az adatfelelds koteles tordlni az dsszes digitalisan és
papiralapon 6rzétt nyilvantartasbél, dokumentumbdl. A személyes adatok védelme érdekében
az adatszolgéltatast kovetd egy év elteltével az figyintézd torli a megkeresést a
levelezdrendszerébél.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl az igényl$ masolatot kérhet
és kaphat. Az adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség
meértcke meghaladja a  301/2016. (IX. 30) Korm. rendeletben meghatirozott,
koltségteéritésként megdllapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités Gsszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben meghatirozott
legmagasabb Osszeget.

A koltségtérités dsszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetBségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil t4jékoztami
kell, egyuttal fel kell hivni az igényld figyelmét, hogy 30 napon beliil nyilatkozzon arrol, hogy
a koltsegtéritést megfizeti-¢, vagy a kérelme teljesitésétol eltekint. A tdjékoztatas megtételétisl
az igényld nyilatkozatdnak az adatkezeldhoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hatarid6be nem szamit bele.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelés altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatirid8ben koteles az adatfelelds szdmléjara torténd atutaléssal vagy a
hazipénztirban vald befizetéssel kételes teljesiteni

Az adatigénylést a kéltségtéritésnek az igényl$ altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Az igény eclutasitisra keriil, ha az igényld a koltségtéritést annak kozlésétsl
szamitott 15 napon belill nem teljesiti.



II.7. Elutasitasi okok

Az igény teljesitésénck megtagadisir6l, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
Jogorvoslati lehetdségekrdl valé tijékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetéséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadis alapjaul szolgilé kézérdek nagyobb silyy a
kbzérdekli adat megismerésére irAnyulé igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél,

Az clutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairél az adatfelelés nyilvéntartast
vezet (3. szama melléklet), és az abban foglaltakrl minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécibszabadsag Hatds4got.

Az igény elutasitisra keriil, ha az igényld a koltségtéritést annak k6zléséts] szamitott 15
napon beliil nem teljesiti.

Az egyedi adatigénylésekr6l az adatfelel6s nyilvantartist vezet, amelyben elkiilonitve tartja
nyilvén a teljesitett és az elutasitott kozérdekii adatigényléseket.

A nyilvéntartds tartalmazza az adatigénylés irdnti igény elSterjesztésének és teljesitésének
modjét (pl.: papiralapt, elektronikus), az igényelt kézérdekii adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitas idGpontjat.

IL.8. NAIH vizsgdlat

A NAIH-nil bejelentéssel barki vizsgélatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
szemelyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kéovetkezett be,
vagy annak kézvetlen veszélye fennall.

A NAIH vizsgélata az Infotv. 31. § (1) bekezdésében meghatérozott indokok valamelyikén
alapulé bejelentés esetén az igény elutasitdsinak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltét6l, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridd lejartatél szamitott egy
éven beliil kezdeményezhet6.



IL9. Birésigi jogérvényesités

Az igényld a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitisa, részbeni elutasitdsa
vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezel® 4ltal a meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsglata érdekében birésighoz
fordulhat. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadés indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsigit az adatkezeldnek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitisinak kozlésétSl, a hatéridé eredménytelen elteltétél, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarids lejartétél szamitott 30 napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv az alperes teriiletileg illetékes
Torvényszék székhelyén 16v6 Jarasbirosdgnal. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megillapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a NAIH
vizsgélatnak kezdeményezése érdekében a NATH-ngl bejelentést tesz, a pert a bejelentés
erdemi vizsgélatinak clutasitdsarol, a vizsgilat megsziintetésérsl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarél sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra
rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.

II. Z4ré6 rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2023. méarcius 1. napjén Iép hatélyba, ezzel egyidejiileg a SZIK 2016.oktéber
17-ét6l érvényes szabalyzata hatélyat veszti,

Az adatfeleldsék vezetdinek gondoskodniuk kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
elbirasokat az érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljdk. Az érvényes szabélyzat elSirasait valamennyi érintettnek be kel
tartani.

Székesfehérvar, 2023. februsr 28 —

Vords Csaba
fdigazgatod

Mellékletek

1. Tajékoztatis kozérdek(i adatigénylések menetérdl
2. Altaldnos kozzétételi lista
3. Elutasitott adatigénylések nyilvéntartisa
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1. sz. melléklet

Tajékoztat6 a kozérdekii adatigénylések menetérél

A kiziigyek és a kizpénzek felhaszndldsanak dilathatésiga érdekében az allampolgdrok jogosultak
kozérdekii informdciohoz jutni Magyarorszdg barmely dllami, Onkormdnyzati vagy mas kozfeladatot
ellato szervétdl, intézményétdl. A kizérdekii adatigénylés menetét az informdcids énrendelkezési Jjogrol
és az informdcioszabadsdgrol szélé 2011, évi CXIL térvény (a tovibbiakban: Infow.,), a
megallapithato koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30,) Korm. rendelet szabdlyozza.

Az Intézmény, mint adatkezelé pontos megnevezése, elérhetéségei:
Név: (tovébbiakban: Intézmény)

Cim:

Honlap:

E-mail cim;

Telefonszam:

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel§jének elérhetésége:
Kdzvetlen elérhetdségei: e-mail cime:

Milyen form#ban nytijthat6 be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotbttségektbl mentesen barki széban, irasban vagy elektronikus tton
nydjthatja be az Intézményhez. Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében célszerll hivatkozni
az Infotv.-re azért, hogy azt az Intézmény ne kozérdekli bejelentésként vagy kozigazgatisi iigyként
kezelje. Az igénylé altal egy éven beliil benyiijtott azonos adatkdrre vonatkozé kérés elutasithato.

Milyen adatokat, informaciékat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényld nevén és elérhetbségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas megkiildését kéri
— egyéb adatok megadisira nem koteles. Az Intézmény nem ellenérzi az adatigényld
személyazonossagét, és nem kér nyilatkozatot az adatkérés céljarél, motivéci6jarél sem. Ugyanakkor
az Intézmény gazdalkoddsdnak szimlaszintfi, illetve tételes ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre
kiilén torvények rendelkezései irdnyadok.

Az dllampolgér az igényelt adatok korén till a kérelemben megjeléilheti azt a formét, illetve médot,
ahogyan a kozérdekli adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor atgondolni, hogy az
adatoknak a kivint forméba torténd rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az Intézmény
szamara, melynek koltségvonzatat az igényldnek kell majd viselnie.

Milyen kitelezettségei vannak az adatkezeléknek?

Az Intézményt vilaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kézérdekii adatot,
vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki.

A kérelemnek az Intézmény a lehetd legrividebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.
Ez a hatéridd indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld
értesitése mellett.
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Az igény beérkezését6l szamitott 15 napon beliil az 4llampolgart arr6l is thjékoztatja Az Intézmény, ha
az adatigénylés teljesitését a koltségtérités eldzetes megfizetésétd] teszi fliggdvé. Ebben az esetben- a
kéltségtérités Osszege mellett - a tdjékoztatdsban szerepel az indokolds is (az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmiiek). Amennyiben az Intézmény nem tartja be ezt a hatéridét, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesiti.

Van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

Az Intézmény a kozérdekli adatigénylések teljesitésekor nem szolgéltatast nylijt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékli koltség-raforditdst szilkségképpen igényel, ez a kozérdekl adatok
megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy az csak kiilonésen indokolt
esetben hérithato 4t az adatigényldre. Az Intézmény azonban barmikor ddnthet ngy, hogy az
adatszolgéltatdsért nem 4llapit meg koltségtéritést. Két fajta koltségelem szdmithaté fel: a felhasznalt
adathordozd, valamint a kézbesités koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Jelentds terjedelmtl masolat készitésénél thjékoztatast kell adni arrdl, hogy az adatigénylés mekkora
iratmennyiséget lel fel. KozoIni kell az adatigénylével az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést
nem igényld lehetdségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megallapitott kdltségtérités 6sszege nem haladja meg a 10.000 Ft-ot,
annak el8zetes megfizetésétél nem teszi fiiggdvé az adatigénylés teljesitését Az Intézmény. A
koltségtérités maximalis mértéke azonban nem haladhatja meg a 150.000 Ft-ot.

A befizetett kiltségtérités mikor jarhat vissza?

A kéltségtéritésnek a valés koltségekhez kell igazodnia. A kéltségtérités elézetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utdn kiilén tdjékoztatdst lehet kémi az Intézményt8l az adatszolgaltatss
tényleges koltségeirbl, és az azt aldtdmaszté szimitdsokrél. Amennyiben az elozetesen felszamitott
koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kettd kiilonbozete az igénylének visszafizetends.

Milyen jogorvoslati lehetdségek veheték igénybe?

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hatéridd eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgélata érdekében az adatigényld jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitdsanak
kozlésétdl, a hatiridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozéd
hatéridb lejértét6l szdmitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen.

Az igényld donthet dgy is, hogy Az Intézmény jogsértd eljrdsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsig Hatosdg (NAIH) vizsgalatit kezdeményezi.
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Megismerési nyilatkozat

A 2023. mircius 1. napjétél hatalyos ,,A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovdbbé a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérol
sz0l6 szabdlyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

’7 Név Beosztis Détum Alairas




